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100 2 ACTAS
100 2 3 Actas Comité Autocontrol 2 5 X X Estos documentos por ser de caracter histérico,
~ Citacién a comité Evaluacién se deben conservar la totalidad de la serie, a la
- Acta comité autocontrol Control y que se aplicara el proceso de Medio Tecnolégico
- Lista de asi i i con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con
il Mejora el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954;
- Presentaciones Acuerdo 004 de 2013.
Ley 87 de 1993; Decreto 2145 de 1999 y 1599
de 2005.
Resolucion 043 de 2013, Acuerdo 001 de 2012 y
Resolucién 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.
100 2 14 Actas de Direccion General 2 5 X X Estos documentos por ser de caracter histérico,
— = se deben conservar la totalidad de la serie, a la
: 22{: lgg%iﬁg::r::?ésnogc:i:;sal que se aplicara el proceso de Medio Tecnologico
- Lista de asistencia con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con
- Informes el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954;
-  Presantacionas Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP
100 4 ACUERDOS 2 8 X X Estos documentos por ser de caracter historico,
e = se deben conservar la totalidad de la serie, a la
*  Aousrdos gsts:g:)nnental izz;esdlcnon de que se aplicara el proceso de Medio Tecnolégico
Administrati con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con
it el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954;
Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
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3 Gestién Central T T
100 17 CIRCULARES
100 17 1 Circulares Informativas 1 4 X Esta serie se debe eliminar por carecer de
= Clrcllares Intormativas Gostion Expedicion de valores administrativos, legales y/o técnicos, asi
Doeiiraental | astos mismo estos documentos son de caracter
Administrativos informativo y al finalizar cada vigencia se pierde
su validez.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
100 17 2 Circulares Reglamentarias 1 7 X X Estos documentos por ser de caracter histérico,
= - N AT se deben conservar la totalidad de la serie, a la
= Glicliares feglamentarias (Dggit:;nental izf;d'c'on de que se aplicara el proceso de Medio Tecnoldgico
Administrativos con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con
el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954;
Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP
100 24 DIRECTIVAS 2 8 X X Estos documentos por ser de caracter histérico,
—— = T se deben conservar la totalidad de la serie, a la
Directivas ggzltjl:)nnental E)éz;esdlc:on de que se aplicara el proceso de Medio Tecnoldgico
AdiEhatos con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con
el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
100 35 INFORMES
100 35 2 Informe a Otras Entidades 2 8 X | X | Se debe realizar una seleccién representativa y
= Comunicaciones oficiales cuantitativa de la serie sobre el nimero de
=  Informes expedientes para conservarse en fisico, el resto
de los documentos seran eliminados, a la
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muestra se aplicard el proceso de medio
tecnolégico de acuerdo con el Decreto 2527 de
1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
Informe de Control Politico y 2 8 x | x | Se debe realizar una seleccién representativa y
Administrativo cuantitativa de la serie sobre el numero de
- Comunicaciones oficiales expedientes para conservarse en fisico, el resto
- Cuestionario proposiciones de los documentos seran eliminados, a la
diligenciados (informe) muestra se aplicara el proceso de medio
tecnoldgico de acuerdo con el Decreto 2527 de
1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
Informe de Gestion 2 3 X | X | Se debe realizar una seleccién representativa y
— Comunicaciones oficiales cuantitativa de la serie sobre el numero de
- Informes de gestion expedientes para conservarse en fjsico, el resto
- Actas de visitas administrativas de los documentos seran eliminados, a la
entes de control muestra se aplicarda el proceso de medio
tecnolégico de acuerdo con el Decreto 2527 de
1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
PROGRAMAS
Programa Cooperacion 2 8 x | x Se debe realizar una seleccion representativa y
Internacional cuantitativa del 20% de la serie sobre la base del
- Comunicaciones oficiales nuimero de expedientes para conservarse en
- Documentos internacionales fisico el resto de los documentos seran
- Actas de reunién eliminados, a la muestra se aplicara el proceso
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- Listado de asistencia

- Plan de ejecucion de
cooperacion internacional

- Seguimiento a la ejecucion
Informes

de mediovtecnolc’)gibo de acuera.o con el Decreto
2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de
2013.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
8= Seleccion

RESPONSABLE DEPENDENCIA

Nombre: ILVA NUBIA HERRERA GALVEZ

Cargo: DIRECTORA GENERA
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Firma

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Nombre: SUSANA GARCIA CASALLAS
| Cargo: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

>

Fecha:

2312 2004

COMITE DE ARCHIVO

No. Acta_OL
Fecha: 23 /2 2014
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